
  بسم الله الرحمن الرحمن
تم بحمد الله إنجاز ھذا البرنامج البسیط الذي یساعد الإدارات المدرسیة في عمل جداول المراقبة للامتحانات الفصلیة 

  )البرنامج یعمل على الحاسوب ولیس الجوال ( أو الشھریة
بحیث یضع في القاعة الواحدة  البرنامج بتوزیع حصص المراقبة بین المعلمین والمساواة بینھم في الحصص یقوم

  معلمین لملاحظة الامتحان
لذلك فإنھ لن یعمل على جھاز الحاسوب إلا بعد أن یتم تثبیت وحدات  VBA Excelھذا البرنامج یعمل على بلغة 

  . ) VBAلغة (الماكرو 
  VBA (Application Visual Basicلغة (خطوات تثبیت وحدات الماكرو 

  
 Excel زر خیارات  ثم  ثم اضغط زر كما في الصورة أعلاهافتح البرنامج  .١

 
 اضغط مركز التوثیق ثم إعدادات مركز التوثیق .٢

 

 اضغط ھنا ١

 اضغط خیارات ٢

 اضغط مركز التوثیق ٣

 اضغط إعداداتمركز التوثیق ٤



 
للإطار  ثم موافقللإطار الأول ثم موافق ، )  تمكین كافة وحدات الماكرو( ثم حدد الخیار  عدادات الماكروإ .٣

 . الثاني
یجب الانتباه إلى أن ھذا الخیار غیر مستحسن إلا إذا تم الوثوق بالبرنامج المستخدم لأن بعض : ملاحظة 

ازك كل البرامج التي تعمل لا تشغل على جھ: ومعنى ذلك ، البرامج تحتوي على تعلیمات ضارة بالجھاز 
  .فقط  وإنما البرامج الموثوق بھا  VBA على

 جاھزا للعمل لیكونافتحھ مرة أخرى قم بعملیة الحفظ ثمأغلق البرنامج والآن  .٤
  ھل في كل مرة أفتح فیھا البرنامج سأقوم بتنفیذ الخطوات أعلاه ؟: سؤال 

 .فقط  الخطوات أعلاه سیتم تنفیذھا مرة واحدة، لا : الجوات  

 برنامج الملاحظة
  :خطوات العمل في البرنامج 

  ن أربع صفحات ھيیتكون البرنامج م
  إدخالات ـ المعلمون ـ القاعات ـ الجداول

=============================================================  
  : البیانات الأساسیة :  أولا
  ،صفحة الإدخالات اكتب اسم المدرسة في 

  عدد الفترات وأوقاتھا ، والتواریخ  الایام 
  . وكذا المواد الدراسیة

  إذا كانت المدرسة تعمل على فترة: ملاحظة 
  الخانة الثانیة خالیةواحدة فقط فتترك  

 
  
  

  یمكن أن تضیف أسماء المواد:  ملاحظة 
  إلى الأیام كما في الصورة جانبا

  
  

 اضغط إعدادات الماكرو ٥

 حدد ھذا الخیار ٦

 موافق ٧



  دخال أسماء المعلمینإ:  ثانیا
  یتم إدخال أسماء المعلمین واختصاراتھم) المعلمون(صفحة  من

  
  
  

  إدخال أسماء القاعات:  ثالثا
  یتم إدخال أسماء ) القاعات(صفحة  من

  ختصارات كذلكلاالقاعات وا
  
  
  
  
  
  
  
  

  إدخال القیود للمعلمین :  رابعا
 .رفین لمعلمي المواد قبل عمل الجدول لا بد من وضع حصص المش

  في اي خلیة داخل الإطار الأخضر اضغط یمین الماوس ) المعلمون(من صفحة 

  

لیة في ھذا الجزء اضغط یمین الماوس في اي خ
  )خیارات(إطار وبعدھا سیظھر )  الأخضر(

تستطیع مسح ھذا الجزء بالكامل عن طریق 
 من إطار المسح) فترات(الضغط على زر 

ھذا الجزء یعطي إحصائیة لكل معلم 
وأیام ) ملاحظة(بعدد أیام الملاحظة 

) احتیاط(والإحتیاط ) مادة(الإشراف 
 )×(والأیام المعفي من الملاحظة فیھا 



  
 : )خیارات(إطار سیظھر لك 

  حدد الخلیة المناسبة ثم اضغط أحد أزرار المواد 
  الدراسیة في الأعلى لوضع فترة الإشراف للمعلم 

  في المادة التي یقوم بتدریسھا
 ثم اضغط زر  حدد خلیةXXXXX   لمنع البرنامج 

  من  وضع حصص مراقبة للمعلم 
  حصصلوضع @ احتیاط@ثم اضغط زر  خلیةحدد 

 )وھذه الخطوة لیست ضروریة(للمعلم الاحتیاط  
   الانتھاء منفضل وضع حصص الاحتیاط بعد الأومن 

  . إنشاء الجدول
 تستطیع تحدید أكثر من خلیة والضغط مرة واحدة على 

 XXXXX  بدلا من أو أزرار المواد @ احتیاط@أو  
  كل خلیة الضغط كل مرة في

   :نشاء جدول الملاحظة إ:  خامسا
  الأخضر بعد الفراغ من وضع القیود اضغط الزر

 بحیث أن )بقدر المستطاعبالتساوي (على المعلمین  زیع القاعاتسیقوم البرنامج بتو وبعدھا الجدولنشاء إ
  .لكل قاعة اثنین من المعلمین یضع 

  في كل قاعة بعد إنشاء الجدول اذھب لصفحة القاعات للتأكد من أسماء المعلمین.  
  مسحمرة أخرى بالضغط على زر وأنشاء الجدول بإمكانك إعادة الكرة   

  للمعلمین التي وضعتھا  مسح كل القیودولكن سیتم  ] الفترات [ثم الضغط على زر
  . القیود مرة أخرى لوضعوستضطر  من قبل

  خلالھ ما ترید مسحھیظھر لك اطار المسح ثم حدد من   مسحعند الضغط على زر  
  
  

  :المعالجة الیدویة للبرنامج 

  :ما یأتي  نلاحظ )یسار الصفحة أعلاه ] ( الكشاف[في جزء 
  بة في نفس القاعة أكبر عدد المراقوھو في كل الخلایا للمعلمین تم تلوینھ بالزھري  ٢الرقم .  

 الكشاف

تم تلوینھ  ٢الرقم 
 بالزھري

 یونس

 ٧صالح

 الجدول إنشاء



 )قب مرة نرید أن نجعلھ یرا، یونس سیراقب مرتین في قاعة الحاسوب  ٦المعلم رقم ) اللون الأحمر
نفس الفترة ونفس في  لذا سنبحث عن معلم لم یراقب في قاعة الحاسوب،  واحدة فقط في ھذه القاعة

  وننقل لھ حصة الحاسوب للمعلم یونس ٧صالح ١٩المعلم رقم  ) الأخضر اللون( وھو،  الیوم
 ثم اضغط  تى یتحول المؤشر إلى وضع التصالبحدد خلیة الحاسوب للمعلم یونس ح 

  في نفس الفترة ونفس الیوم ٧زر الماوس الایسر وقم بنقل الحصة إلى المعلم صالح
 

  
سیراقبان في قاعة  ٧بعد إجراء عملیة النقل ستلاحظ في جھة الكشاف أن كل من المعلمین یونس وصالح

  وھكذا نقوم بالتعدیل الیدوي لبقیة المعلمین، خلال فترة الامتحانات الحاسوب مرة واحدة فقط 
  :ملاحظة ھامة 

  
  
  
  
  

  ویمكن  )كما في الصورة أدناه (اسماء المعلمین والمراقبین في كل قاعة ستبین ننتقل إلى صفحة القاعات التي
أن تلاحظ ما إذا كانت إحدى القاعات تحتوي على  معلم واحد بالخطأ فتقوم بالتعدیلات الیدویة من صفحة 

 )المعلمون (

للمعلمین یكون من نقل حصص الملاحظة 
یجب أن الأعلى للأسفل والعكس لكن 

 نفس الفترة ونفس الیومیكون في 

لا تقم بنقل الحصص من × 
یوم إلى آخر أو من فترة إلى 

 ×أخرى  

یمكن تكبیر وتصغیر الشاشة 
 بالضغط على ھذین الزرین



  
إن  وضع حصص الاحتیاط لكل معلمبإمكانك  )المعلمون(على صفحة یدویا بعد إجراء التعدیلات اللازمة 

  الجداولیكون البرنامج جاھزا لطباعة  أردت ذلك وبعدھا
  :طباعة الجداول :  سادسا
  طباعة الجداول(إطار سیظھر لك ، وانقر یمین الماوس انتقل لصفحة الجداول(  

  اضغط طباعة ثملى الزر الأول جداول المعلمین قم بالضغط ع لإظھارو
  الأزرار ةلطباعة الجداول وھكذا في بقی

  

  
بامكانك تغییر اسم الملف إذا أردت عمل جداول ملاحظة لعدة و) حظةبرنامج الملا(ھذا البرنامج اسمھ 

  مدارس
  

  إذا ظھر أي خلل في البرنامج اثناء الاستخدام أو كان لدیك فكرة لتطویره 
  :فالرجاء التواصل معنا على الرقم الآتي 

  الیمن ـ حضرموت   ٧٧١٧٦٥٨٧٩:  سعید مبارك بن عروة 
 8abo.eed8@gmail.com   )  أبوعید(أحمد عوض الكسادي  الأستاذ :مصمم البرنامج 

حرك الخطوط الزرقاء للأعلى 
للتحكم في البیانات التي  أوالاسفل

 سیتم عرضھا في كل ورقة


